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Utbildningsforvaltningen

Rutiner for fotografering, filmning och ljudupp-
tagning vid de kommunala forskolorna och
skolorna i Almhult

I dagens moderna samhille d4r méjligheterna att fotografera, filma och spela in
ljud stora och lika stora dr mojligheterna att med hjélp av sociala medier sprida
dessa bilder, filmer och ljud. Darmed krévs det tydlighet i fraga om hur digitalt
material far hanteras.

Syftet med dessa rutiner ir att tydliggora vad som giller vid fotografering,
filmning och ljudupptagning i forskolans/skolans verksamhet for att ddrigenom
skydda elevernas personliga integritet.

Forskolans eller skolans lokaler och omréde ir inte en allmén plats. Detta
innebdr att ansvarig forskolechef/rektor avgior om fotografering, filmning och
ljudupptagning éar tillaten.

Utgangspunkten &r att fotografering, filmning och ljudupptagning inte &r tilltet
utan medgivande fran ansvarig forskolechef/rektor. Den vardnadshavare eller
anhdrig som vill fotografera och/eller filma ska alltsd inhdmta ett samtycke i
varje enskilt fall. Detta samtycke ska dokumenteras pé respektive forskola/skola.

Vid speciella tillfillen, som till exempel skolavslutningar, Lucia eller andra till-
fillen da foridldrarna bjuds in till aktiviteter i forskolan/skolan, gor respektive
forskolechef/rektor en beddmning om fotografering, filmning och ljudupptag-
ning kan ske och informerar de berorda. Det fér alltsd inte ske ndgon spontan
fotografering/filmning. Under ordnade former far de fordldrar som sa dnskar
fotografera sitt eget barn i séllskap med kamrater vars forildrar nirvarar och ger
sitt samtycke.

Fotografering vid spontana besdk i skolan far inte forekomma utan att detta vid
varje tillfélle rddgors och 6verenskommes med pedagogerna.

I de fall fotografering, filmning eller ljudupptagning ér tilldten &r det den som tar
foton, film eller ljudupptagning som dr ansvarig for att respektera gillande lag-
stiftning, frimst dataskyddsforordningen (GDPR). Vidare dr det den som publi-
cerar fotografier, filmer eller ljudupptagningar som maéste se till att dessa inte har
ett krinkande innehéll och att personer som ir utsatta for hot och darfor lever
med skyddade personuppgifter inte finns med pa de bilder/filmer som publi-
ceras. Ett sitt att forsdkra sig om detta ér att be om samtycke fran dem som foto-
graferats/filmats. Far man inte samtycke bor man undvika att publicera sidan
bilder/filmer som ocksa visar andras barn och andra vuxna.
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Som regel bér man aldrig publicera barnets/elevens namn tillsammans med bild,
film eller ljudupptagning.

Virdnadshavare ska limna sitt godkinnande till huruvida barnet ska fa fore-
komma p4 bild, bli filmat eller ljudinspelat. Detta gors nér barnet/eleven borjar i
ndgon av utbildningsndmndens verksamheter och giller sedan till dess att
dndring gors av virdnadshavare eller av eleven (fran 13 &r). Det &r vardnads-
havaren som ansvarar for att informera forskolan/skolan ifall ndgot intréffat som
gor att ett barn eventuellt maste skyddas.

Dessa rutiner géller dven vid tillfdllen da barn och elever tar egna bilder, filmer
eller ljudupptagningar av sina klasskamrater.
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